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Phu luc

QUY TRINH NQI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH TRONG LINH
VUC XUC TIEN THUONG MAI THUQC THAM QUYEN GIAl QUYET CUA

SO CONG THUONG
(Kem theo Quyeét dinh so: /ODb-UBND ngay /10/2025
cua Chu tich UBND tinh Ninh Binh)

Phan |
DANH MUC QUY TRINH NOQI BQ

STT Tén quy trinh

1 Ping ky hoat dong khuyén mai ddi véi chlrxong trinh khuyén mai mang tinh may
rui thyuc hién trén dia ban 01 tinh, thanh pho truc thuoc Trung wong
Ping ky stra d6i, bo sung ndi dung chuong trinh khuyén mai d6i voi chuong trinh

2 | khuyén mai mang tinh may rui thyc hién trén dia ban 01 tinh, thanh phé truc thudc
Trung vwong

3 | Thong bao hoat dong khuyén mai

4 | Thong bao sira doi, bo sung ndi dung chuong trinh khuyén mai

5 | Pang ky t6 chirc hoi cho, trién 1dm thuong mai tai Viét Nam

6 Dang ky stra doi, bd sung nd1 dung td chirc hoi chg, trién 1am thuong mai tai Viét
Nam

. Cap Giay phép thanh 1ap Vin phong dai dién cua td chic xuc tién thuong mai
nudc ngoai tai Viét Nam

8 Stra d6i Gidy phép thanh 1ap Vin phong dai dién cua té chirc xdc tién thuwong mai
nudc ngoai tai Viét Nam

9 Cép lai Giay phép thanh 1ap Vin phong dai dién caa té chtc xuc tién thuong mai
nudc ngoai tai Viét Nam

10 Gia han Gidy phép thanh lap Vin phong dai dién cua to chire x(c tién thuong mai
nudc ngoai tai Viét Nam
1 Cham dut hoat dong va thu hdi Gidy phép thanh lap Van phong dai dién cua to

chue x(c tién thuong mai nudc ngoai tai Viét Nam
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Phan II |
NQI DUNG CU THE

1. Ping ky hoat déng khuyén mai d6i véi chwong trinh khuyén mai mang tinh may rii thwe hién trén dia ban 01 tinh, thanh phé trwe

thudc Trung wong
- Ma s6 TTHC: 2.000004.H42
- Thoi gian giai quyét: 05 ngay x 8 gio = 40 gio.

- Dich vu cong truc tuyén: Toan trinh

So d6 quy trinh
Buwoc thuc A N Thot gian
hién So'do quy trinh thye hién
Bude 1 : AP 04 gios
i Trung tam phuc vu hanh chinh cong tinh
Kiém tra, ticp nhan ho so chuyén ho so vé S¢ Cong Thuong
\4
Chuyén vién (" Truing phong Thuong mai N Giam déc Sé Viin thu S&
Xir 1y hd so; du thao 1. Phan chuyén vién xir 1y ho so; < - Phan xir ly ho so cho phong vao so, dong dau,
Budc 2 van ban Chuy,én.truc’yng 2. Phé duyét chuyén LD sau khi CV xur Thuwong mai phat hanh vén ban; 36 gi(‘)
phong phé duyét » ly - Ky duyét chuyén VT phét hanh chuyén két qua cho
' o kvén ban. TTPVHCC tinh.
Buéc 3 [Trung tam phuc vu hanh chinh céng tinh: Thong bao, tra két qua cho t6 chirc, ca nhan.




Dién giai quy trinh

thl.Br(‘:rﬁiCén tfﬁr (;nh‘ilé!n Nglfglért]hu’c Noi dung thuc hién :[thl.l(?: E:ZQ Két qua thuc hign
- Trung tAm Phyc vu hanh chinh céng tinh kiém tra tinh chinh xac,
day du cta ho so.
+ Truong hop hd so chua dy du, chua chinh x4c theo quy dinh,
Trung tam ce;m bd, cong cbfrc, vién chue, nh?m vién tiép nhan hd S0 phai huong - Phiéu tiép nhan va
, phuc vu Can bo mot | dan dai dién t6 chirc, ca nhan bo sung, hoan thién ho so theo quy y LA X
Buéc 1 ha . \ ) hen tra két qua cho
anh chinh cua dinh. 04 gic X e A AR
N , . . ) gio to churc ca nhan;
cong tinh + Truong hop ho so day du, chinh xac theo quy dinh, can bg, cong
chire, vién chirc, nhan vién tiép nhan hd so va lap gidy tiép nhan
va hen tra két qua cho to chirc, c4 nhan; phén loai, s6 hoa, thu phi
(néu co), chuyén hd so dén S& Cong thuong.
Giam d6¢ S& | Phan xir ly hd so cho phong Thuong mai xi ly 02 gio
ngg?lg:f;g Phan chuyén vién xir ly ho so 02 gio
Chuyén vién
Buge 2 S Cong phc‘)ngm”gliluong Xu ly ho so; thao van ban gui lanh dao phong phé duyét 26 gio Du thio Vin ban xéc
Thuong Tru’("yng.ph(‘)ng ) nhan dang ky
Thuong mai Phé duyét van ban trinh Giam doc So ky duyét 02 gio
Giam doc S& | - Xem xét va ky duyét chuyén VT phat hanh van ban. 02 gio
Vin the S& + Van thu: vao S(f), dong dau, phat hanh vin ban; chuyén két qua 02 gio
cho TTPVHCC tinh. Van ban xac nhan
Trung tam , ) L . dang ky .
Busc 3 phuc vu Can bo mot Thon,g bao, ket thuc quy t,rmhA.
hanh chinh ctra tra két qua cho to chuac, ca nhan.

cong tinh
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2. Ping ky sira d6i, bo sung ndi dung chwong trinh khuyén mai dbi véi chwong trinh khuyén mai mang tinh may rii thye hi¢n trén dia
ban 01 tinh, thanh phé trwc thudc Trung wong

- Ma s TTHC: 2.000002.H42

- Thoi gian giai quyét: 05 ngay x 8 gior = 40 gio.

- Dich vu cong truc tuyén: Toan trinh

So d6 quy trinh
Buwéc thuc A R Thoi gian
hién So'do quy trinh thye hién
Budc 1 04 gio
) Trung tam phuc vu hanh chinh cong tinh
Kiém tra, tiep nhan ho so chuyén ho so vé S¢ Cong Thuong
Chuyén vién 4 Truéng phong Thuong mai N Giam (jléC Sé& N Vin thu S¢
Xt ly hd so; dy thao van | 1. Phén chuyén vi(en Xt ly ho so; < - Phan xir ly ho so cho phong [¢ vao so, dong dau,
Budc 2 ban chuyén truéng phong 2. Phé duyét chuyén LD sau khi CV Thuong mai phat hanh véan ban; 36 gio
phé duyat xu ly | - Ky duyét chuyen VT phat hanh chuyeén ket qua cho
. ™ van ban, TTPVHCC tinh
/ K / kvan an / k | 1
v
Buéc 3 [Trung tam phuc vu hanh chinh cong tinh: Thong béo, tra két qua cho té chirc, ca nhan. }




Dién giai quy trinh

Buwéc Pon vi Nguwoi thuc n = Thai gian £ . -
thuc hién | thuc hign hién Noi dung thuc hién thuc hign Ket qua thuc hién
- Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh kiém tra tinh chinh
xéc, day du cua hd so.
+ Truong hop ho so chua day du, chua chinh xac theo quy dinh,
Trung tdm can bo, cong chirc, vién chirc, nhan vién tiép nhan hd so phai E ok .
LA A . x Y U A A 1A - Phiéu tiep nhan va
. phuc vu Can bo mot | hudng dan dai dién to chirc, ca nhan bo sung, hoan thién ho so - . 1A .
Buéc 1 hanh chinh ) th dinh 04 gio | hen tra ket qua cho
A cua D N , , o to chirc ca nhan;
cong tinh + Truong hop ho so day du, chinh xac theo quy dinh, can bg,
cong chuc, vién chire, nhan vién tiép nhan ho so va lap gidy tiép
nhan va hen tra két qua cho td chirc, c4 nhan; phan loai, sb hoa,
thu phi (néu c6), chuyén ho so dén Sé Cong thuong.
Giam dbc S | Phan xu ly hd so cho phong Thuong mai xtr ly 02 gio
Truong phong A A A1 \
) 02 gi
Thurong mai Phan chuyén vién xt ly ho so gio
Chuyén vién
) Sé Cong phong Thuong | Xt ly ho so; thao van ban gui lanh dao phong phé duyét 26 gio Du thao Vin ban xac
Budc 2 Thuong mai nhan sua doi, bo
Trudng phong A o e 1 e Y SR n . sung
- | Phé duyét van ban trinh Giam doc S¢ ky duyét 02 gio
Thuong mal
Giam doc S¢ | - Xem xét va ky duyét chuyén VT phat hanh vin ban. 02 gio
Vi T 2 , % 1~ - . . 2 R q _
Vin thu Sé hVa}Ir_l -;211/ l_\lzg((): st?, I;iong dau, phat hanh van ban; chuyen ket qua 02 gio
_ cho nn. Vin ban xac nhan
Trung tam o A o . sua doi, bo sung
Buéce 3 phuc vu Can b mot | Thong bao, két thuc quy trinh.
hanh chinh ctra tra két qua cho to chic, ca nhan.

cong tinh




3. Thong bao hoat dong khuyén mai
- Ma s6 TTHC: 2.000033.H42

- Thoi gian giai quyét: Khong quy dinh.
- Dich vu cong truc tuyén: Toan trinh

So @6 quy trinh
Buwéc A N Thai gian
thuc hién S0 do quy trinh thue hign
Buoc 1 Khong quy
7 Trung tam phuc vu hanh chinh cong tinh dinh
Kiém tra, tiep nhan ho so chuyén ho so vé S¢ Cong Thuong
\4
Budc 2 Chuyén vién phong Thwong mai Khong quy
- Kiém tra xir Iy hd so, tng hop theo ddi bao céo truong phong. dinh
Buéc 3 [Trung tam phuc vu hanh chinh cong tinh: Thong béo, tra két qua cho té chirc, ca nhan.




Dién giai quy trinh

Bwéc | Pon vi thuc | Ngwoi thuc n = Thai gian £ . =
thuc hign hién hién Noi dung thuc hién thuc hign Ket qua thuc hién
- Trung tAm Phuc vu hanh chinh c6ng tinh kiém tra tinh chinh xac,
day du cta ho so.
. + Truong hop ho so chua day du, chua chinh xéac theo quy dinh, can
Trung tam A A , A , A en Lok A 1A i1 o x ATy A s
a4, | BO, cOng chiic, vién chirc, nhan vién ti€ép nhan hé so phai huéng dan R - Phiéu tiép nhan va
. phuc vu Can bd mot AR e a2 \ A 1A ; Khong \ LA .
Buéc 1 hanh chinh cia dai dién t6 chtrc, ca nhan bd sung, hoan thi¢n ho so theo quy dinh. quy dinh hg;n tra két qua cho
cong tinh + Truong hop hd so dy du, chinh xac theo quy dinh, can b, cong v t6 churc ca nhan;
chtrc, vién chirc, nhan vién tiép nhan hd so va lap gidy tiép nhan va
hen tra két qua cho td chure, ca nhan; phan loai, s6 hoa, thu phi (néu
¢6), chuyén ho so dén So Cong thuong.
. Chuyén vién .
, So Cong . 2 Yt LA 2 NN \ . Khong
Budc 2 Thuong phong |- Kiém tra xt ly ho so, tong hop theo déi bao cao truong phong. quy dinh
Thuong mal
Trung tm
Busce 3 phuc vu Céan bo mot | Thong bao, ket thuc quy trinh.
hanh chinh ctra tra két qua cho t6 chic, c& nhan.

cong tinh




4. Thong bio sira d6i, bo sung ndi dung chwong trinh khuyén mai
- M 56 TTHC: 2.001474.H42

- Thoi gian giai quyét: Khong quy dinh.
- Dich vu ¢ong truc tuyén: Toan trinh

So @6 quy trinh
Buwéc A N Thai gian
thuc hién S0 do quy trinh thue hign
. Khéng quy
Buoc 1 - N - . dinh
i Trung tam phuc va hanh chinh cong tinh :
Kiém tra, tiep nhan ho so chuyén ho so vé S¢ Cong Thuong
o
p y
Buée 2 Chuyén vién phong Thuwong mai Khong quy
- Kiém tra xir Iy hd so, tng hop theo ddi bao céo truong phong. dinh
\§
Buéc 3 [Trung tam phuc vu hanh chinh cong tinh: Thong béo, tra két qua cho to chic, ca nhan.




Dién giai quy trinh

Buwéc | Pon vithuc | Ngwoi thuc s = Thai gian £ . o
thuc hign hién hién Noi dung thwc hién thuc hign Ket qua thuc hién
- Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh kiém tra tinh chinh xac,
day du cta ho so.
+ Truong hop ho so chua day du, chua chinh xéac theo quy dinh,
Trung tam can bo, céng chirc, vién chire, nhan vién tiép nhan ho so phai huéng Ak R
o A A x A A 1 s 1A 1R A LA A - Phiéu tiep nhan va
. phuc vu Can bo mot | dan dai dién t0 chirc, ca nhan bo sung, hoan thién ho so theo quy |  Khoéng . LA .
Buéc 1 hanh chinh . dinh uv dinh hgn tra két qua cho
anh chin cua . o o quy & t6 chuc ca nhan;
cong tinh + Truong hop ho so day du, chinh xac theo quy dinh, can bg, cong
chtrc, vién chirc, nhan vién ti€p nhan ho so va 1ap giay tiép nhéan
va hen tra két qua cho to chirc, c4 nhan; phén loai, s6 hoa, thu phi
(néu co), chuyén hd so dén S& Cong thuong.
o Chuyén vién )
. So Con \ -2 e A 2 .1 \ \
Buéc 2 T(:luongg phong - Kiem tra xur ly ho so, tong hop theo dodi bao cao truong phong. qﬁ}r/u()i?r?h
Thuong mal
Trung tm
Budc 3 phucvu | Canbo mot | Thong béo, két thic quy trinh.
hanh chinh cta tra két qua cho té chuc, ca nhan.

cong tinh




5. Ping ky to chirc hdi che, trién 1am thwong mai tai Viét Nam
- M 6 TTHC: 2.000131.H42
- Thoi gian giai quyét theo quy dinh: 07 ngay x 8 gio = 56 gio.
- Dich vu ¢ong truc tuyén: Toan trinh

10

So @6 quy trinh
Bugc A N Thoi gian
- So do quy trinh o
thuc hién quy thwc hién
Budc 1 04 gio
~ Trung tam phuc va hanh chinh cong tinh
+ Kiém tra, tiep nhan ho so chuyén ho so vé S¢ Cong Thuong
A
Chuyén vién 4 Truéng phong Thuong mai N Giam gi("')c So N (0 Vin thu S¢
Xir ly hé so; du thao vin 1. Phan chuyén vién xur 1y ho so; - Phan xir Iy hd so cho phong vao sb, dong dau, phat _
Buoc 2 ban chuyén truong 2. Phé duyét chuyén LD sau khi CV Thuong mai 9 hanh van ban; chuyén 52 gio
phong phé duyét > xuly »| - Ky duyét chuyén VT phat | | ketquacho TTPVHCC
U ) \_hanh van ban. )\ tinh.
!
Budéc 3 [Trung tam phuc vu hanh chinh cong tinh: Thong béo, tra két qua cho té chirc, ca nhan. }




Dién giai quy trinh
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Buéc Pon vi " o n = Thoi gian P -
thuc hién | thuc hign Nguwoi thuc hién Noi dung thuc hién thuc hign Ket qua thuc hién
- Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh kiém tra tinh chinh
xéc, day du cta hd so.
+ Truong hop ho so chua day du, chua chinh xac theo quy
Trung tam dinh, cén bg, cong chirc, vién chirc, nhan vién tiép nhan hd so Lk A
1 x T U Ca - Phiéu tiep nhan va
. phuc vu a e . phai hudng dan dai dién t6 chure, c4 nhan bo sung, hoan thién . 1A .
Budc 1 hanh chinh Céan bo mot cira b3 so th dinh 04 qic hen tra ket qua cho
anh chin oso" €o quy gn - ’ ‘ o 9% | & chuc ca nhan:
cong tinh + Truong hop ho so day dua, chinh xac theo quy dinh, can bg,
cong chire, vién chirc, nhan vién tiép nhan ho so va lap giay
tiép nhan va hen tra két qua cho to chtrc, c4 nhan; phan loai, sd
hoa, thu phi (néu c6), chuyén ho so dén S¢ Cong thuong.
Giam déc So Phan xu Iy hd so cho phong Thuong mai Xt Iy 02 gio
Truong phong A A A ts LA .
Thuong mai Phén chuyén vién xtr ly ho so 02 gio
Chuyénviénphong | . . . x e . A A .‘
Buge 2 S& Cong Thuong mai Xt ly ho so; du thao van ban gui lanh dao phong phé duyét 42 gio Dur thio Van ban xéc
Thuong . : . ) nhan
Truong PhONg | b vt van ban trinh Giam déc Sorky duyét 02 gio '
Thuong mal
Giam doc S | - Xem xét va ky duyét chuyén VT phat hanh vin ban. 02 gio
g 7 + Van thu: vao s6, dong dau, phat hanh van ban; chuyén két ,
VanthuSo | o4 cho TTPVHCC tinh. 02 gio
Trung tam Van ban xac nhan
, phuc vu e Théng béao, két thic quy trinh.
Budc 3 . . Can bo mot cua : : L
hanh chinh o ot tu tra két qua cho to chuec, ca nhan.

cong tinh
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6. Ping ky sira d6i, bd sung ndi dung td chirc hdi cho, trién lam thwong mai tai Viét Nam
- M s6 TTHC: 2.000001.H42

- Thoi gian giai quyét theo quy dinh: 07 ngay x 8 gio = 56 gio.

- Dich vu cong truc tuyén: Toan trinh

So @6 quy trinh

Buwéc
thwc hién

Thoi gian

So do quy trinh thuc hién

Buoc 1 04 gio
Trung tdm phuc vu hanh chinh céng tinh
+ Kiém tra, tiep nhan ho so chuyén ho so vé S¢ Cong Thuong
Chuyén vién N Truéng phong Thuong mai N R F}ié’m 960 Sé& ‘ \4 4 ) Yﬁn, thw §6 ,

) X 1y hd so; du thao 1. Phan chuyén vién xir Iy hd so; - Phan xu I_y ho so cho phong [< vao So,vdong> dau, ph;at .
Buac 2 vin ban chuyén truéng 2. Phé duyét chuyén LD sau khi CV Thuong mai . hanh véan ban; chuyén 52 gio
phong phé duyeét > xuly »| - Ky duyét chuyén VT phat két qua cho TTPVHCC

| \_ Y, Khe‘mh van ban. ) Cinh.

Buéc 3 [Trung tam phuc vu hanh chinh cong tinh: Thong béo, tra két qua cho té chirc, ca nhan. ]




Dién giai quy trinh

13

. . ‘s Thai gian
Bu’“i bon vt thyc Ngu’ql thyc Noi dung thwc hién thuc hién | Két qua thyc hién
thwc hién hién hién .
. ¢ ¢ ¢ 56 gIO,
- Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh Kiém tra tinh chinh
xéc, day du cua ho so.
+ Trudng hop ho so chua day du, chua chinh xac theo quy dinh,
Trung tam can bo, cong chirc, vién chirc, nhan vién tiép nhan hd so phai X s
A A . x Al A opem oA 1R NP - Phiéu tiép nhan va
. phuc vu Can bo mot | hudng dan dai dién to chirc, ca nhan bo sung, hoan thién ho so . LA ,
Buoc 1 hanh chinh ] h dinh 04 gic hgn tra két qua cho
. cua theo quydinh. — o 919 |t chuc ca nhan;
cong tinh + Truong hop ho so day du, chinh xac theo quy dinh, can bg,
cong chirc, vién chirc, nhan vién tiép nhan ho so va lap gidy tiép
nhan va hen tra két qua cho td chuc, ca nhan; phan loai, sb hoa,
thu phi (néu c6), chuyén ho so dén S¢ Cong thuong.
Giam doc S¢ | Phan xtr Iy ho so cho phong Thuong mai xir ly 02 gio
Trudng phong N A A 1 LA :
Thuong mai Phén chuyén vién xu ly ho so 02 gio
Chuyén vién
, SoCong | phong Thuong | Xur Iy hd so; thao van ban giri lanh dao phong phé duyét 42 gid | Du thao Vin ban xac
BudC2 | hirong mai nhan sia doi, bd
5 : , ] sun
Truong PRONG | oy 4 1vat van ban trinh Giam déc Sorky duyét 02 gio J
Thuong mal
Giam doc S¢ | - Xem xét va ky duyét chuyén VT phat hanh vian ban. 02 gio
V3 s X a1 X 1~ o) . 2 R _
Vin the S& quZiI;] ;c)h_lrl_.r\Ff)ai;) Ijg, éif[)lr;% dau, phat hanh van ban; chuyén két 02 gio
' Van ban xac nhan
Trung tam , S . sira ddi, bé sung
Buc 3 phuc vu Can bo mot Thon,g bao, ket thuc quy trinh.
hanh chinh ctra tra két qua cho to chuac, ca nhan.

cong tinh
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7. Cap Gidy phép thanh l1ap Vin phong dai dién ciia t6 chirc xiic tién thwong mai nwéc ngoai tai Viét Nam
- M 56 TTHC: 2.002604.H42

7.1. Triromg hgp khong phdi xin y kién Bé Cong an, Bé Quéc phong

- Dich vu ¢ong truc tuyén: Toan trinh

- Thoi gian giai quyét: 20 ngay x 8 gid = 160 gio.

So d6 quy trinh

Budc
thuc hién

Thoi gian

So do quy trinh thuc hién

Buéc 1 04 gio
Trung tdm phuc vu hanh chinh céng tinh
+ Kiém tra, tiep nhan ho so chuyén ho so vé S¢ Cong Thuong
y
Chuyén vién phong XNK\ 4 Lanh dao phong XNK \‘ 4 Giam 51(")0 Sé N Vin thu S¢
Xt 1 hé so: du thao van 1. Phan chuyén vién xir Iy ho so; || - Phan xur 1y ho so cho phong vao so, dong dau, phat
Buéc 2 ban chuyén LD phong phé 2. Phé duyét chuyén GD sau khi Xuat nhap khau. hanh vén ban; chuyen 156 gio
duyat » CVxuly. |- Ky duyét chuyén VT phéat két qua cho TTPVHCC
’ U ) '\hémh vén ban. ) ktinh.

Buéc 3 [Trung tam phuc vu hanh chinh cong tinh: Thong béo, tra két qua cho t6 chiic, ca nhan. ]




Dién giai quy trinh
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Buéc | Pon vithuc | Nguoi thuc s . Thai gian PO n
thuc hign hién hién Noi dung thwc hién thuc hign Ket qua thuc hién
- Trung tdim Phuc vu hanh chinh cong tinh kiém tra tinh chinh
xéc, day du cua hd so.
+ Trudng hop ho so chwa day du, chua chinh x4c theo quy dinh,
Trung tam can bo, cong chirc, vién chic, nhan vién tiép nhan hd so phai Lk N
A A . x N U LAl 1A - Phiéu tiep nhan va
. phuc vu Can bo mot | hudng dan dai dién to chirc, ca nhan bo sung, hoan thién ho so . \ 1A , 2
Budc 1 N . , . 4 gio hen tra két qua cho to
hanh chinh clra theo quy dinh. " A hAN-
A chuc ca nhan;
cong tinh + Trudng hop ho so day du, chinh xac theo quy dinh, can bd,
cong chirc, vién chirc, nhan vién tiép nhan ho so va lap glay tiép
nhén va hen tra két qua cho t6 chirc, ca nhan; phan loai, s6 hoa,
thu phi (néu ¢6), chuyén ho so dén Sé Cong thuong
Giam doc S¢ | Phan xir Iy ho so cho phong Xuét nhap khau 4 gio
Lanh dao A A A s .\
ohong XNK Phéan chuyén vién xu ly ho so 4 gio
- Xtr ly o so: Trong thoi han 14 ngay ké tir ngay nhan du hé so,
co quan cap Giay phép xem xét, cap Gidy phép thanh lap Vin
phong dai dién cho to chic xdc tién thuong mai nude ngoai theo
S5 C Chuven vian Mau s6 02 tai Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh s
Budc 2 o ~ong Hy 14/2024/ND-CP, trudng hop khong cip, co quan cp Gidy phép | 138 gio
Thuong phong XNK e T T ) . e 1a
phai c6 van ban tra loi va néu rd ly do. - Dy thao van ban
- Dy thao vin ban gui lanh dao phong phé duyét: Gidy phép
thanh 1ap Van phong dai dién cua t6 chirc xuc tién thwong mai
nude ngoai tai Viét Nam hodc Vin ban tra 1oi tir chéi cap.
Lanh dao | Phé duyét vin ban trinh Giam déc So ky duyét: Glay phép thanh 4 gid
phong XNK | lap Vin phong dai dién hodc Vin ban tra 1oi tir chéi cap. g
Giam déc S |~ Ky duyét chuyén VT phat hanh: Gidy phép thanh 1ap Vin 4 gio Giay phép thanh lap

phong dai dién hodc Vin ban tra 10i tir chéi cap.

Van phong dai dién
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Vanthy | - Van thu vao s0, dong dau, phat hanh van ban; chuyén két ogiy | U3 t6 chirc xuc tién
qua cho TTPVHCC tinh. g thwong mai nudc
Trung tam ngoai tai Viét Nam
Bue 3 phuc vu Can bo mot | Thong bao, két thic quy trinh; tra két qua cho té chuc, ca hoac Vin ban tra loi tir
hanh chinh cua nhan. choi cap.
cong tinh
7.2. Triromg hep phdi xin y kién Bg Cong an, Bg Quéc phong
- Thoi gian giai quyet: 40 ngay x 8 gio = 320 gio.
- Dich vu cdng truc tuyén: Toan trinh
So do quy trinh
Buwéc So do quy trinh Thoi gian
thuc hién thuc hién
Budc 1 4 gioy
Trung tdm phuc vu hanh chinh céng tinh
+ Kiém tra, tiep nhan ho so chuyén ho so ve S¢ Cong Thuong
\4
L - A N O Gidm dbc Sé y -
Chuyén vién Lénh dao phong XNK _ _ Giam doc So Vin thu S¢
Xt Iy hé so; duthao  [€ | 1. Phan chuyén vién xu Iy ho so; - Phan xur Iy ho so cho phong vao s6, dong diu, phat
Budc 2 vin ban chuyén LD phé 2. Phe duyét chuyen GD sau khi Xuat nhap khau. ) hanh vin ban; chuyén ket 316 gio
duyét —>| CVxuly. - Ky duyét chuyén VT phat qua cho TTPVHCC tinh.
) ) J Khémh vin ban.
Budc 3 [Trung tam phuc vu hanh chinh cong tinh: Thong béo, tra két qua cho té chirc, ca nhan. }
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Budc
thwc hién

Pon vi thuc
hién

Nguwoi thuc
hién

Noi dung thuc hién

Thot gian
thuc hién

Két qua thuc hign

Budc 1

Trung tdm
phuc vu
hanh chinh
cong tinh

Can bd mot
cua

- Trung tdm Phuyc vu hanh chinh cong tinh kiém tra tinh chinh
xéc, day du cua hd so.

+ Trudng hop hd so chua day du, chua chinh xac theo quy
dinh, can b, cong chtrc, vién chirc, nhan vién tiép nhan ho so
phai hudng dan dai dién t6 chuc, c4 nhan b sung, hoan thi¢n
hé so theo quy dinh.

+ Truong hop ho so day du, chinh xac theo quy dinh, can b,
cong chirc, vién chirc, nhan vién tiép nhan ho so va lap gidy
tiép nhan va hen tra két qua cho to chtrc, c4 nhan; phan loai, sd
hoa, thu phi (néu c6), chuyén ho so dén S& Cong thuong

4 gio

- Phiéu tiép nhan va
hen tra két qua cho
to chic ca nhan;

Budc 2

So Cong
Thuong

Giam dbc S&

Phan xu ly hd so cho phong Xuat nhap khau

2 gio

Lanh dao
phong XNK

Phan chuyén vién xi ly hd so

2 gio

Chuyén vién
phong XNK

- Xir ly ho so: Trong thoi han 28 ngay ké tir ngay nhan da hd
s0, co quan cap Giay phép xem xét, cip Giay phép thanh lap
Vin phong dai dién cho t6 chirc x(c tién thuong mai nudc
ngoai theo Mau s6 02 tai Phy luc ban hanh kém theo Nghi dinh
s6 14/2024/ND-CP, treong hop khong cip, co quan cap Gidy
phép phai c¢6 van ban tra 16i va néu ré ly do. (Truong hop hoat
dong ciia Van phong dai dién c6 lién quan dén xtc tién thuong
mai cho hang héa, dich vu chuyén dung phuc vu an ninh, qudc
phong, co quan cip Gidy phép bao cao Uy ban nhan dan cap
tinh ¢ vin ban xin y kién ctia B Cong an, Bo Qudc phong vé
viéc cAp Gidy phép thanh 1ap Van phong dai dién. Bo Cong an,
Bo Qudc phong tra 10i bang vin ban trong thoi han khong qua
14 ngay ké tir ngdy nhan dugc vin ban).

302 gid

Du thao van ban
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- Dy thao van ban gui 1anh dao phong phé duyét: Gidy phép
thanh 1ap Van phong dai dién cua t6 chuc xtc tién thuong mai
nudc ngoai tai Viét Nam hoac Van ban tra loi tir choi cap.

Lanh dao

Phé duyét vin ban trinh Giam déc So ky duyét: Gidy phép

\ o ) X 4 gic
phong XNK | thanh 1ap Van phong dai dién hodc Van ban tra loi tir choi cap. glo
Giam déc S& | K‘y duygt Shuyet] V'I: phz?t hzivnh‘:.C}‘lay PheP thanh 1ap Van 4 gio Gidy phép thanh Lip
phong dai dién hodc Van ban tra loi tir choi cap. Van phong dai di 5n
Vin thu - Van thu: vao so, dong dau, phat hanh van ban; chuyen ket 2 gio cila 16 chire xtc tidn

qua cho TTPVHCC tinh.

Budc 3

Trung tam
phuc vu
hanh chinh
cong tinh

Can bd mot
cua

Thong bao, két thiic quy trinh.
tra két qua cho t6 chic, ca nhan.

thuong mai nudc
ngoai tai Viét Nam
hoac Van ban tra loi
tir chdi cap.
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8. Stra d6i Gidy phép thanh lap Vin phong dai dién ciia té chirc xiic tién thwong mai nwéc ngoai tai Viét Nam

- M3 s TTHC: 2.002605.H42

- Thoi gian giai quyét theo quy dinh: 14 ngay x 8 gio = 112 gio.
- Dich vu cong truc tuyén: Toan trinh
So do quy trinh

Buwéc
thwc hién

So dd quy trinh

Thoi gian
thwc hién

Buoc 1 04 gio
Trung tdm phuc vu hanh chinh céng tinh
+ Kiém tra, tiep nhan ho so chuyén ho so vé S6 Cong Thuong
\4
Chuyén vién (" Lanh dgo phong XNK N ( Giam déc S Viin thu S&

Xir 1y hd so; du thao [€—| 1-Phan chuyén vién xir Iy ho so; “—| - Phan xu ly ho so cho phong vao so, dong dau, phat )
Budc 2 vin ban Chl,,lyé.l’l LD 2. Phé duyét chuyén GD sau khi Xuat nhap khau. hanh vin ban; chuyén két 108 gio

phong phé duyét | CVxtly. - Ky duyét chuyén VT phét ) qua cho TTPVHCC tinh.

) ) '\ ) Khénh vin ban.

Budc 3 [Trung tam phuc vu hanh chinh céng tinh: Thong béo, tra két qua cho té chirc, ca nhan. }
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thl.Br(‘:r(;iCén tfﬁr (;nh‘ilé!n Nglfglért]hu’c Noi dung thuc hién :[thl.l(?: E:ZQ Ket qua thuc hién
- Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tinh kiém tra tinh chinh
xéc, day du cia hd so.
+ Trudng hop hd so chwa diy du, chua chinh xéc theo quy dinh,
Trung tam can bo, cong chirc, vién chirc, nhan vién tiép nhan hd so phai Ak A
LA A . x N . A 1A - Phicu tiép nhan va
, phuc vu Can bo mot | hudng dan dai dién to chirc, ca nhan bo sung, hoan thién ho so . L 1A , 2
Budc 1 . . \ . 4 gio hen tra két qua cho to
hanh chinh cua theo quy dinh. chirc c4 nhan:
cong tinh + Trudng hop ho so day du, chinh xac theo quy dinh, can bg, ’
cong chue, vién chire, nhan vién tiép nhan ho so va lap glay tiép
nhén va hen tra két qua cho td churce, c4 nhan; phan loai, s6 hoa,
thu phi (néu ¢6), chuyén ho so dén S¢ Cong thuong.
?&Eggg Giam doc S¢ | Phan xir Iy hd so cho phong Xuét nhap khau 2 gio
p#gﬁggﬁK Phan chuyén vién xir ly ho so 2 gio
- Xir ly h6 so: Trong thoi han 14 ngay, ké tir ngay nhan dugc ho
s0 ctia to chirc xUc tién thuong mai nude ngoai, co quan cap Giay
phép co trach nhiém sira d6i Gidy phép. Truong hop khong sira
Lanh dao | Chuyén vién | d6i Gidy phép, co quan cap Gidy phép phai néu rd ly do. 94 gis
phong phong XNK | - Dy thao vin ban gui 1anh dao phong phé duyét: Giay phép thanh g
Budc 2 | Xuat nhap lap Vin phong dai dién cua to chuc xuc tién thuong mai nudc Du thio vin ban
khau ngoai tai Viét Nam da duoc stra doi hodc Van ban tra loi khong '
cap Gidy phép stra doi.
Phé duyét van ban trinh Giam doC S¢ ky duyeét: Gidy phép thanh
Lanh dao 1ap Vin phong dai dién cta to chirc xuc tién thuong mai nude 4 i
phong XNK | ngoai tai Viét Nam da duogc sira doi hodc Vian ban tra 10i khdng
cap Gidy phép sira doi.
So Cong _ , - Ky duyét chuyén VT phat hanh: Giay phép thanh 1ap Van phong _ Giay phép thanh 1ap
Thuong Giam doc So | dai dién da dugc sura doi hoac Vian ban tra loi khong cap Giay 4 gio Vén phong dai dién
cua t0 chuc xic tién

phép stra doi.
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- Van thu: Va0 sb, dong dau, phat hanh vin ban; chuyén két qua

thuong mai nudc

Vanthu | p o TTPVHCC tinh. 2010 | oo tai Viet Nam da
Trung tam dugc stra ddi hodc Vin
Bugc3 | Phucvu | Canbomot | Thong béo, két thic quy trinh. ban tra loi khong cap
hanh chinh cua tra két qua cho t6 chuac, ca nhan. Giay phép stra doi.
cong tinh

9. Cap lai Gidy phép thanh lap Vin phong dai dién cia té chirc xic tién thwong mai nwéc ngoai tai Viét Nam
- M& s6 TTHC: 2.002606.H42
9.1. Trwong hep theo quy dinh tai diém a khodn Ia Piéu 28 Nghj dinh sé 28/2018/NP-CP, dwoc bé sung tei diém a khodn 3 ciia Piéu 1
Nghi dinh sé 14/2024/ND-CP)

- Dich vu cdng truc tuyén: Toan trinh
- Thoi gian giai quyét theo quy dinh: 14 ngay x 8 gio = 112 gio.
So d6 quy trinh

Budc
thwc hién

So dd quy trinh

Theoti gian
thuc hién

Budc 1

04 gio
Trung tam phuc vu hanh chinh cong tinh
+ Kiém tra, tiep nhan ho so chuyén ho so vé S¢ Cong Thuong
A 4
Chuyén vién (" Lanh dao phong XNK Gidm dbc S& ,\ (" Vin thu S&

Xir Iy hé so; du thao 1. Phan chuyén vién xu Iy ho so; <“—| -Phan Xu 1y ho so cho phong Xuat |« vao so, dong dau, phat )
Budc 2 vin ban chuyén LD 2. Phé duyét chuyén GP sau khi nhap khau. hanh vén ban; chuyén két 108 gio

phong phé duyét » CV xuly. - Ky duyét chuyén VT phét hanh gua cho TTPVHCC tinh.

i \_ van ban. Y, \_

Budc 3 [Trung tam phuc vu hanh chinh cong tinh: Thang béo, tra két qua cho té chirc, ca nhan.
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Buwéc Pon vi Nguwoi thuc n = Thai gian £ . =
thuc hién | thuc hign hién Noi dung thuc hién thuc hign Ket qua thuc hién
- Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh kiém tra tinh chinh xéc,
day du cua ho so. ‘
A + Truong hop ho so chua day du, chua chinh xéac theo quy dinh, can
Trung tam A A A . A A ik A 1A e x Y A
. v~ . | b0, cong chirc, vién chirc, nhan vién ti€ép nhan ho so phai hudéng dan - Phiéu tiép nhan va
. phuc vu Can bo mot P2 : . ) . . Y ;
Budc 1 N p \ dai dién t6 chtrc, ca nhan bd sung, hoan thi¢n ho so theo quy dinh. 4 gio hen tra két qua cho
hanh chinh cua X b i
A + Truong hop ho so day du, chinh xac theo quy dinh, can bg, cong to chuc ca nhén;
cong tinh
chire, vién chirc, nhan vién tiép nhan ho so va lap gidy tiép nhan va
hen tra kqt qugl cho tp chtrc, ca nhan; phan loai, s6 hoa, thu phi (neu
c6), chuyén ho so dén S¢ Cong thuong
Giam doc S¢ | Phan xir Iy hd so cho phong Xuét nhap khau 2 gio
Lanh dao ~ n . n s 1 LA .
ohong XNK Phan chuyén vién xut ly ho so 2 gio
- Xur ly ho so: Trong thoi han 14 ngay ke tr ngay nhan du ho so theo
quy dinh taivdiém a khoép la bieu 28 Nghi dir]h SO 28/2018/ND:
CP, duoc b6 sung tai diem a khoan 3 cua biéu 1 Nghi dinh so
Chuyén vién | 14/2024/ND-CP, co quan cap Giay phép co trach nhiém cap lai Giay 94 qis
phong XNK' | phép cho to chirc xUc tien thwong mai nuéc ngoai. g
Busc 2 S¢ Cong - Dy thao van ban gui lanh dao phong phé duyét: Giay phép thanh Du thao vin ban
uoc Thuong 1ap Van phong dai dién cua t6 chire xtc tién thuong mai nude ngoai
tai Viét Nam (cap [qi).
~ Phé duyét véan ban trinh Gidm dbe So ky duyét: Giay phép thanh lap
Lanh dao -\
\ Vin phong dai dién cua td chirc xuc tién thuong mai nude ngoai tai 4 gio
phong XNK
Viét Nam (cdp lai).
, - Ky duyét chuyén VT phat hanh: Giay phép thanh lap Van phong Gidy phép thanh lap
Giam doc So dai’ dién cua t6 chirc xuc tién thuong mai nudc ngoai tai Viét Nam 4 gio Vép phong dai dién
(cap lai). , ’ - (cap lai) hoac Van
Vin thu - Van thu: Vao so, dong dau, phat hanh van ban; chuyén ket qua cho 2 gic ban tra 101 khong

TTPVHCC tinh.

cap lai dng thoi tra
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Buée 3

Trung tam
phuc vu
hanh chinh
cong tinh

Can b6 mot
cura

Théng béo, ket thic quy trinh.
tra két qua cho t6 chuac, ca nhan.

lai ban gbc Gidy
phép thanh lap Van
phong dai dién da
nop theo hd so dé
nghi cap lai.

9.2. Trwong hep theo quy dinh tai diém b khodn 1a Piéu 28 Nghj dinh sé 28/2018/NP-CP, dwoc bé sung tei diém a khodn 3 ciia Piéu 1
Nghi dinh sé 14/2024/ND-CP)
- Thoi gian giai quyét theo quy dinh: 26 ngay x 8 gio = 208 gid
- Dich vu cdng truc tuyén: Toan trinh
So d6 quy trinh

Buéc
thuc hién

So dd quy trinh

Theoti gian
thuc hién

Buoc 1 4 gio
Trung tdm phuc vu hanh chinh céng tinh
+ Kiém tra, tiep nhan ho so Chuyén ho so vé S& Céng Thuong
A 4 /
Chuyén vién 4 Lanh dao phong XNK \4 4 Giam déc Sé \4 _ Vin thu Sé ,
X ly hd so; du thao vin 1. Phan chuyén vién xir 1y ho so; h - Phan xtr 1y ho so cho phong |~ vao 5o, dqng dau,g phai’lt
Buéc 2 ban chuyén LD phong 2. Phé duyét chuyén GD sau khi Xuat nhap khau. hanh van ban; chuyén ket 204 gio
phé duyét > CVxuly. - Ky duyét chuyén VT phat » qua cho TTPVHCC tinh.
’ hanh vin ban.
2N o\ L
v
Buéce 3 [Trung tam phuc vu hanh chinh cong tinh: Thong béo, tra két qua cho té chirc, ca nhan. }
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Buéc Pon vi Nguwoi thuc s = Thai gian £ . -
thuc hién | thuc hign hién Noi dung thuc hién thuc hign Ket qua thuc hién
- Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tinh kiém tra tinh chinh xac,
day du cua ho so. ‘
+ Truong hop ho so chua day du, chua chinh xac theo quy dinh,
Trung tam can bg, cong chure, vién chire, nhan vién ti€p nhan hé so phai hudéng Ak A
A A x Al A rr g 1A 1R A 1A - Phiéu tiép nhan va
. phuc vu Can bo mot | dan dai dién to chirc, ca nhan bo sung, hoan thién ho so theo quy - \ LA ;
Buéc 1 ] . \ 4 gio hen tra két qua cho
hanh chinh cua dinh. t chirc ca nhan-
cong tinh + Trudng hop ho so day du, chinh xac theo quy dinh, can bg, cong ’
chtre, vién chire, nhan vién tiép nhan hd so va lap glay tiép nhan
va hen tra két qua cho t6 chure, ca nhan; phan loai, s6 hoa, thu phi
(néu cd), chuyén ho so dén S¢ Cong thuong.
S¢ Cong .z A on A w1V A \ A A 2 .
Thuong Giam doc So | Phan xur ly ho so cho phong Xuat nhap khau 4 gio
Lanh dao A A AL .
ohong XNK Phén chuyén vién xu ly ho so 4 gio
- Xt Iy ho so: Thong thoi han 18,125 ngay (145 gio) ke tur ngay
tiep nhan du ho so de nghi cap lai Giay phép thanh lap Vian phong
dai dién theo quy dinh ta_}i diém b khoén la Dieu28 Nghi dinh so
28/2018/ND-CP, dugc b6 sung tai diém a khoan 3 cua bieu 1 Nghi
< dinh s6 14/2024/ND-CP, co quan cap Gidy phép c6 trach nhiém
. Lanh dao
Buac 2 hon cap lai Giay phép cho t6 chuc xuc tién thuong mai nudc ngoai,
Xlﬁ)ét nr?ﬁ truong hop khong cap o quan tiép nhan hd so phai tra 16 bang
Khau AP Chuyén vién | van ban va néu 1o 1y do, dong thoi tra lai ban goc Giay phép thanh | 186 gio | Du thao van ban

lap Van phong dai dién da nop theo ho so dé nghi cép lai.

(co quan tiép nhan hd so c6 van ban giri S& Cong Thuong tinh,
thanh phé truc thudc trung wong noi Vin phong dai dién dang dit
tru so xin y kién vé viéc cap lai Giay phép. So Cong Thuong tinh,
thanh phé tryc thudc trung wong noi Vin phong dai dién dang dat
tru so tra 10i bang van ban khdng quéa 14 ngay ké tir ngay nhan
duoc van ban dé nghi).
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- Du thdo vén ban gui lanh dao phong phé duyét: Gidy phép thanh
1ap Vin phong dai dién ciia t6 chirc xtc tién thuong mai nudc ngoai
tai Viét Nam (cap [ai) hodc Van ban trd 161 khong cap lai.

Phé duyét vin ban trinh Giam dbc S¢ ky duyét: Giay phép thanh

Lanh da0 110 \/an phong dai dién (cdp lai) hodc Van bin tra 1oi khong cip | 4 gio
phong XNK lai

’ -.K)'/ duyét Chyyén VT phat hanh: Gidy phép thanh l4p Vian phong Gidy phép thanh lap
A Giam doc So | dai dién cua to chure xtic tién thuong mai nudc ngoai tai Viét Nam 4 gio Vian phong dai di¢n

S¢ Cong 5 1) hodic Van ban tra 1oi kha . z . < s
Thuong (cap lai) 0dc Van ban tra 01 khong cap lai. - (cap lai) hoac Vian
Vin thu - Van thu: Vao so, dong dau, phat hanh van ban; chuyen ket qua 2 dis ban tra 161 khong céap
cho TTPVHCC tinh. o lai ddng thoi tra lai
Trung tam , ban goc Giay phép
Busce 3 phuc vu Can bo mot | Thong bao, ket thuc quy trinh. thanh lap Van phong
hanh chinh cua tra két qua cho t6 chuac, ca nhan. dai dién da nop theo

cong tinh

hé so dé nghi cap lai.




26

10. Gia han Gidy phép thanh lap Vin phong dai di¢n cia té chirc x(c tién thwong mai nwéc ngoai tai Viét Nam
- Mi s6 TTHC: 2.002607.H42

- Thoi gian giai quyét theo quy dinh: 14 ngay x 8 gio = 112 gio.

- Dich vu ¢ong truc tuyén: Toan trinh

So @6 quy trinh
Buwéc So do quy trinh Thoi gian
thwc hién thwc hién
Budc 1 04 gio
Trung tdm phuc vu hanh chinh céng tinh
+ Kiém tra, tiep nhan ho so chuyén ho so vé S¢ Cong Thuong
\4
Chuyén vién (" Lanh dao phong XNK N Giam doc Sé N Viin thr Sé

Xir Iy hé so; du thao < 1. Phan chuyén vién xu 1y ho so; < - Phan xur Iy ho so cho phong vao so, dong dau, phat
Budc 2 vin ban chL’Jyé'n LD 2. Phé duyét chuyen Gb sau khi Xuat nhap khau. hanh van ban; chuyén ket 108 gio

phong phé duyat » CV xuly. - Ky duyét chuyén VT phét » qua cho TTPVHCC tinh.

’ ) \_ Y, Khélnh van ban. ) \_

Budc 3 [Trung tam phuc vu hanh chinh cong tinh: Thong béo, tra két qua cho té chirc, ca nhan. }
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Bwéc | Pon vi thuc | Ngwoi thuc n = Thai gian £ . =
thuc hign hién hién Noi dung thuc hién thuc hign Ket qua thuc hién
- Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh kiém tra tinh chinh
xéc, day du cua hd so.
+ Trudng hop hd so chwa diy du, chua chinh x4c theo quy dinh,
Trung tdm can bo, cong chirc, vién chirc, nhan vién tiép nhan hd so phai 5 ek .
A A . x Y U A A 1A - Phiéu tiep nhan va
, phuc vu Can bo mot | hudng dan dai dién to chirc, ca nhan bo sung, hoan thién ho so . . 1A .
Budc 1 hanh chinh cia th dinh 4 gio hen tra ket qua cho
A D N , , o t6 chirc ca nhan;
cong tinh + Truong hop ho so day du, chinh xac theo quy dinh, can bg,
cong chuc, vién chire, nhan vién tiép nhan ho so va lap gidy tiép
nhén va hen tra két qua cho td chtrc, ca nhan; phan loai, s6 hoa,
thu phi (néu c6), chuyén ho so dén Sé Cong thuong.
Giam d6c S¢ | Phan xur ly hd so cho phong Xuit nhap khau 2 gio
Lanh dao n A At -\
phong XNK Phan chuyén vién xt ly ho so 2 gio
- Xtr ly hé so: Trong thoi han 9,75 ngay ké tir ngay nhan duoc hod
so cua to chuc xdc tién thuong mai nude ngoai, co quan cap Giay
phép co trach nhiém gia han Gidy phép. Truong hop khéng gia
o Chuyén vién han GIE}y pfvlep,qcof c%l'lar} cap Glay\phep pAhaI n?g rq!y do.’ ‘ 94 giv
Budc 2 So Cong - Du thao van ban gtri 1anh dao vphong phé duyet. Giay phép thanh
Thuong 12p Van phong dai dién cua t6 chirc xuc tién thuong mai nudc Du thao van ban
ngoai tai Viét Nam (gia hgn) hodc Vian ban tir chéi gia han Giay
phép.
N Phé duyét vin ban trinh Giam déc Sé ky duyét: Gidy phép thanh
Lanh dao N . . gen ) N T .
ohong XNK lap Van phong dai dién (gia han) hodc Van ban tir choi gia han 4 gio
Gidy phép.
Giam dbc S& |~ Ky duyét chuyén VT phat hanh: Giay phép thanh 1ap Van phong 4 giv Giay phép thanh lap

dai dién (gia han) hodc Vin ban tir chdi gia han Gidy phép.

Vian phong dai dién
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- Van thu: VAo s6, dong dau, phat hanh vin ban; chuyén két qua

Vanthw | oo TTPVHCC tinh. 2010 | pan tir chéi gia han
Trung tam Gidy phép.
Bue 3 phuc vu Céan bo mot | Thong bao, két thiic quy trinh.
hanh chinh cura tra két qua cho to chic, ca nhan.
cong tinh

(gia han) hoac Van

11. Cham dirt hoat ddng va thu hoi Giay phép thanh lap Vin phong dai dién cia to chiec XUc tién thwong mai nwéc ngoai tai Viét Nam
- M s6 TTHC: 2.002608.H42
- Thoi gian giai quyét theo quy dinh: 30 ngay x 8 gio = 240 gid.
- Dich vu cong truc tuyén: Toan trinh

So @6 quy trinh
Buwéc > R Thoi gian
. So do quy trinh ol

thuc hién quy thwc hién

Budc 1 04 gio

7 Trung tam phuc vu hanh chinh cong tinh
+ Kiém tra, tiep nhan ho so Chuyén ho so vé So Cong Thuong
\ 4
Chuyén vién (" Lanh dao phong XNK \‘ 4 Giam dbc S& N Viin thue S¢
Xt Iy hd so; du thao  [€] 1 Phan chuyén vién xu Iy ho so; [€7| - Phan xu Iy ho so cho phong || vao s6, dong dau, phat
Buéce 2 van ban chuyén LD 2. Phé duyét chuyén LD sau khi Xuat nhap khau. ) hanh van ban; chuyén két 236 gio
phong phé duyét » CVxuly. - Ky duyét chuyén VT phat | | quacho TTPVHCC tinh.
’ j k / \hémh van ban. j g k
Budc 3 [Trung tam phuc vu hanh chinh céng tinh: Thong béo, tra két qua cho t6 chirc, ca nhan. }




Dién giai quy trinh
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Budc
thwc hién

Don vi
thuc hién

Nguwoi thuc
hién

Noi dung thuc hién

Thoi gian
thwc hién

Két qua thuc hién

Budc 1

Trung tam
phuc vu
hanh chinh
cong tinh

Can bd mot
cua

- Trung tam Phuc vu hanh chinh c6ng tinh kiém tra tinh chinh
xéc, day du cua hd so.

+ Trudng hop ho so chwa day du, chua chinh x4c theo quy dinh,
can bd, cong chirc, vién chirc, nhan vién tiép nhan ho so phai
hudng dan dai dién t6 chirc, c4 nhan bd sung, hoan thién ho so
theo quy dinh.

+ Trudng hop ho so day du, chinh xac theo quy dinh, can bo,

cong chire, vién chirc, nhan vién tiép nhan ho so va lap glay tiép
nhén va hen tra két qua cho t6 chirc, ca nhan; phan loai, so hoa,

thu phi (néu c6), chuyén ho so dén S¢ Cong thuong.

4 gio

- Phiéu tiép nhan va
hen tra ket qua cho
td chac ca nhan;

Budc 2

S¢ Cong
Thuong

Giam doc S&

Phan xu ly ho so cho phong Xuat nhap khau

4 gio

Lanh dao
phong XNK

Phan chuyén vién xi ly hd so

4 gio

Chuyén vién

- Xt ly ho so: Sau 21 ngay ké tir ngay tiép nhan ho so dé nghi
cham dut hoat dong cua Vin phong dai dién ma khong nhan
duogc bat ky thong bao, khiéu nai, khiéu kién cua cac co quan,
t6 chirc, ca nhan c6 lién quan, co quan cap Gidy phép xem Xxét,
chap thuan viéc cham dut hoat dong ciia Vin phong dai dién va
rit Gidy phép trong vong 07 ngay lam viéc.

- Dy thao van ban guri 1anh dao phong phé duyét: Van ban chap
thuan viéc chdm dut hoat dong cua Vian phong dai dién va rit
Gidy phép.

218 gioy

Lanh dao
phong XNK

Phé duyét van ban trinh Giam doc S¢ ky duyét: Vin ban chap
thuén viéc cham dat hoat dong cia Van phong dai dién va rat
Giay phép.

4 gio

Du thao van ban

Giam dbc S&

- Ky duyét chuyen VT phat hanh: Van ban chap thuan viéc cham
dut hoat dong cua Van phong dai dién va rat Giay phép.

4 gio

Van thu

- Vin thu: VAo so, dong dau, phat hanh vin ban; chuyén két qua
cho TTPVHCC tinh.

2 gio

Vin ban chap thuan
viéc cham dut hoat
dong cua Van phong
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Buéc 3

Trung tam
phuc vu
hanh chinh
cong tinh

Can bd mot
cura

Thng béo, két thiic quy trinh,
tra két qua cho t6 chirc, ca nhan.

dai dién va rut Giay
phép.
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